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MANUAL DE DILIGENCIAMIENTO - FORMULARIO DE INSCRIPCION

Convocatoria Territorial 2026
”ARTESANiAS, TERRITORIO Y PAZ TOTAL”

1) Propésito del formulario y recomendaciones generales
Este formulario tiene como finalidad registrar informacién bdsica, de ubicacién, enfoque
diferencial y caracterizacién del oficio artesanal, con el propésito de inscribirse en la
Convocatoria Territorial 2026 “ARTESANIAS, TERRITORIO Y PAZ TOTAL”, evaluar la
participaciéon de las personas interesadas y postularse para ser beneficiarias de la
asistencia técnica que ofrece Artesanias de Colombia S.A. - BIC, orientada al
fortalecimiento de las capacidades humanas, productivas, técnicas y organizativas de la
poblacién artesanal.
Recomendaciones antes de iniciar

e Diligencie el formulario en un lugar con buena sefial de internet y sin afan.

e Lea cuidadosamente cada pregunta antes de responder.

e Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

e Use informacion real, completa y verificable. La informacién podra ser validada.

2) Consentimiento informado y tratamiento de datos personales

Pregunta: Consentimiento informado

Qué significa:
Esta pregunta solicita su autorizacién para que Artesanias de Colombia S.A. BIC pueda
recolectar, almacenar, usar y analizar la informacion suministrada, exclusivamente para

fines institucionales, misionales y de acompafiamiento técnico.
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Opciones de respuesta y explicacion:
e Acepto: Autoriza el tratamiento de sus datos personales conforme a la Ley 1581
de 2012.
e No acepto: No autoriza el tratamiento de sus datos personales.
Ejemplo:
Seleccionar Acepto.
Advertencia:
Si selecciona No acepto, el formulario no podra ser diligenciado y no podra inscribirse a

la Convocatoria.

3) Informacion basica del participante
Esta seccién recoge los datos esenciales de identificacién y caracterizacién bdsica de la
persona inscrita.

Pregunta: Nombres y apellidos

Qué significa:
Permite identificar plenamente a la persona que realiza la inscripcidn.
Como diligenciarla:
e Nombre 1y Apellido 1 son obligatorios.
e Nombre 2 y Apellido 2 no son obligatorios; diligéncielos solo si aparecen en su
documento de identidad.
Ejemplo:
Nombre 1: Maria
Nombre 2: (opcional) Elena
Apellido 1: Rodriguez
Apellido 2: (opcional) Pérez
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Pregunta: Tipo de identificacion

Qué significa:
Indica el tipo de documento oficial con el que usted se identifica.
Opciones de respuesta y explicacion:
e Cédula de Ciudadania: Documento de identificacién de personas colombianas
mayores de 18 afios.
e Tarjeta de Identidad: Documento de identificacion de personas colombianas
menores de 18 afos.
e Cédula de Extranjeria: Documento de identificacion de personas extranjeras
residentes en Colombia.
Ejemplo:
Seleccionar Cédula de Ciudadania.

Pregunta: NUmero de documento

Pregunta: Confirmacion del nimero de documento

Qué significa:
Permite identificar a la persona de manera Unica. Se solicita dos veces para evitar errores
de digitacién.
Como diligenciarlo correctamente:
o Digite inicamente numeros.
e No use puntos, comas, espacios ni guiones.
e Ambos campos deben coincidir exactamente.
Ejemplo correcto:
1032456789
Ejemplos incorrectos (NO usar) — Explicacién
e 1.032.456.789: Incorrecto porgue contiene puntos.

e 1032456 789: Incorrecto porque contiene espacios.
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e 1-032-456-789: Incorrecto porque contiene guiones.

e 1,032,456,789: Incorrecto porque contiene comas.

e (CC1032456789: Incorrecto porque contiene letras.

e 1032456789 (si no coincide con la confirmacién): Incorrecto porque ambos

campos deben ser idénticos.

e 0103245678: Incorrecto porque altera el numero real del documento.
Advertencia clave:
Este es el dato mds importante del formulario. Un error puede impedir la validacién de
la inscripcion.

Pregunta: Fecha de nacimiento

Qué significa:

Permite establecer |la edad del participante para fines estadisticos y de caracterizacidn.
Formato obligatorio:

Dia / Mes / Aiio (DD/MM/AAAA)

Ejemplo:

15/08/1985 : 15 de agosto de 1985

Pregunta: Sexo

Qué significa:
Informacidn bésica de caracterizacidn de la persona inscrita.
Opciones de respuesta y explicacion:
e Hombre: Persona que se identifica con el sexo masculino.
e Mujer: Persona que se identifica con el sexo femenino.
e No binario: Persona que no se identifica exclusivamente como hombre o mujer.
Ejemplo:

Seleccionar Mujer.
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4) Datos de ubicacion
Esta seccion recoge la informacién relacionada con el lugar de residencia y los datos de
contacto.

Pregunta: Departamento de residencia

Qué significa:

Departamento donde reside actualmente la persona.
Ejemplo:

Cundinamarca

Pregunta: Municipio de residencia

Qué significa:

Municipio donde reside actualmente la persona.
Ejemplo:

Facatativa

Pregunta: Direccidon de residencia

Qué significa:

Direcciodn fisica donde vive actualmente la persona.
Ejemplo:

Calle 10 # 5-20, Barrio Centro

Pregunta: Teléfono celular

Qué significa:

Numero de contacto principal para recibir informacion relacionada con la convocatoria.
Ejemplo:

3004567890

Pregunta: Correo electrdnico

Qué significa:
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Direccién de correo electrénico activa para recibir notificaciones y comunicaciones

oficiales relacionadas con la convocatoria.

Recomendaciones:

Escribalo correctamente, sin espacios.

Use un correo que consulte con frecuencia.

Ejemplo:

artesano@gmail.com

5) Enfoque diferencial

Esta seccidn recoge informacidn para identificar condiciones diferenciales de la poblacién

inscrita.

Las respuestas no afecta la participacion.

Pregunta: ¢Presenta alguna discapacidad?

Qué significa:

Permite identificar condiciones que puedan requerir apoyos o ajustes diferenciales.

Opciones de respuesta y explicacion:

Fisica: Dificultades de movilidad.

Sensorial: Dificultades visuales o auditivas.

Intelectual-cognitiva: Dificultades de aprendizaje o comprensién.
Mental-psicoldgica: Condiciones relacionadas con salud mental.
Multiple: Presencia de mas de una discapacidad.

Ninguna de las anteriores: No presenta discapacidad.

Ejemplo:

Seleccionar Ninguna de las anteriores.
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Pregunta: Orientaciones sexuales o identidades de género

Qué significa:
Informacidén voluntaria para fines de caracterizacidon y enfoque diferencial.
Opciones de respuesta y explicacion:
e Lesbiana: Mujer que siente atraccion emocional, afectiva o sexual hacia otras
mujeres.
e Gay: Hombre que siente atraccion emocional, afectiva o sexual hacia otros
hombres.
e Bisexual: Persona que siente atraccidn hacia mds de un género.
e Transgénero: Persona cuya identidad de género no coincide con el sexo asignado
al nacer.
e Intersexual: Persona con caracteristicas sexuales que no encajan completamente
en las categorias tradicionales.
e Queer: Persona que no se identifica con categorias tradicionales o prefiere una
definicién amplia.
e Ninguna de las anteriores: No se identifica con las opciones listadas.
o Prefiero no contestar: Decide no responder. Esta opcidn no afecta la participacién.
Ejemplo:
Seleccionar Prefiero no contestar.

Pregunta: ¢Con cudl grupo étnico se identifica?

Qué significa:

Permite reconocer pertenencia étnica.

Opciones de respuesta y explicacion:
e Indigena: Persona perteneciente a un pueblo indigena.
¢ Rom: Persona perteneciente al pueblo Rrom.

e Afrodescendiente / afrocolombiano(a): Persona con ascendencia africana.
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e Gitano: Persona que se reconoce como pueblo gitano.
e Raizal: Habitante del Archipiélago de San Andrés.
e Mulato(a): Persona con ascendencia mixta.
e Negro(a): Persona que se reconoce como negra.
e Blanco, mestizo(a): Persona sin pertenencia étnica diferenciada.
e Otro: No se identifica con las anteriores.
Nota obligatoria:

Si selecciona Indigena, debe indicar el Pueblo Indigena al que pertenece.

6) Numero de integrantes

Pregunta: Personas en la unidad de produccion

Qué significa:

Numero de personas que participan directamente en la elaboracion de las artesanias.
Ejemplo:

3

Pregunta: Personas en el hogar

Qué significa:
Numero de personas que viven en la misma vivienda.
Ejemplo:

5
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7) Descripcion de la actividad artesanal

Pregunta: Oficio principal

Qué significa:
Actividad artesanal a la que dedica mayor tiempo, experiencia y conocimiento, y que
representa su principal linea de produccién.
Opciones de respuesta:

e TRABAJOS EN MADERA

o CARPINTERIA

o EBANISTERIA

« TRABAJOS EN GUADUA Y BAMBU — CHONTA — COROZO

e TRABAIJOS EN FRUTQOS SECOS Y SEMILLAS

o CESTERIA

o TEJEDURIA

e TEXTILES NO TEJIDOS

e TRABAIJOS EN TELA

e TRABAJOS EN CUERO

o ALFARERIA

o CERAMICA

e TRABAIJOS EN VIDRIO

e TRABAJOS EN MATERIALES LITICOS

o ORFEBRERIA

e FORJA

o METALISTERIA

o JOYERIA

e TRABAJOS EN PAPEL

e TRABAJOS EN CACHO Y/O HUESO
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« BARNIZ DE PASTO
e ENCHAPADO TAMO
« OTRO

Ejemplo:

Seleccionar CESTERIA.

Pregunta: Tres principales productos

Qué significa:

Productos artesanales que elabora con mayor frecuencia.
Ejemplo:

Canastos, mochilas, tapetes.

8) Atencion institucional previa

Pregunta: ¢ Ha sido beneficiario de algin proyecto liderado por Artesanias de Colombia?

Qué significa:
Permite identificar antecedentes de acompafiamiento institucional.
Opciones de respuesta y explicacidn:

e Si: Ha recibido apoyo institucional anteriormente.

e No: No ha recibido apoyo institucional.

9) Revision final antes de enviar

Antes de enviar, verifique:

e Numero de identificacién correctamente digitado y coincidente.

e Informacién completa y veraz.

e Respuestas acordes con su realidad.
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