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INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO DE INSCRIPCION
CONVOCATORIA NACIONAL 2022

Programas y proyectos de la Subgerencia de Desarrollo y Fortalecimiento del sector artesanal

A través de este instructivo usted podra aprender a diligenciar de manera correcta el formulario de
inscripcion a los programas y proyectos de Artesanias de Colombia S. A., y su Subgerencia de
Desarrollo y Fortalecimiento del sector artesanal, para el aino 2022. Recuerde que la participacion
en nuestros programas y proyectos no tiene ningun costo, y hacen parte del portafolio de servicios
que brinda la entidad a artesanos y artesanas del pais.

e ¢Quiénes pueden aplicar a la convocatoria y deben diligenciar el formulario?
TODAS las personas que se consideren artesanas y desean participar de los programas y proyectos
de la Subgerencia. Serd responsabilidad de la entidad definir los programas, proyectos y esquemas
de atencidon que mas se ajusten a los perfiles o necesidades del beneficiario.
DEFINICION DE ARTESANO: Un artesano es toda persona que, de forma individual o colectiva y a
partir de su intelecto y creatividad, ejerza uno o varios oficios artesanales, por medio del
conocimiento integral de procesos y técnicas que permiten transformar materias primas naturales
o sintéticas en productos acabados que expresan una identidad cultural propia.

e ¢Como saber si la inscripcidon quedo registrada y finalizada correctamente?
Al terminar el proceso de inscripcidn, recibird un mensaje de confirmacion en su correo electrénico.
Recuerde revisar las carpetas de recibidos y spam (correo no deseado) para buscar su confirmacion.
Sélo podra enviar el formulario UNA vez, y quedara registrado con su documento de identidad.

e ¢Qué necesita para poder inscribirse?
Un dispositivo con acceso a internet: computador, celular o Tablet. El formulario no le solicitara
ninguna aplicacion o plataforma especial, Unicamente debe ingresar a través de su navegador de
internet al enlace, e iniciar el proceso de registro de informacioén.

e ANEXO OBLIGATORIO:
Por favor, tenga lista una foto, imagen o archivo con su cédula o documento de identidad en donde
se vean con claridad los datos personales. Si no cuenta con ello, el formulario le permitird tomar
una foto al documento para poder subirla, procure tener una iluminacién adecuada y subir una foto

clara (mas adelante encontrara las instrucciones de como tomar y subir la fotografia al formulario).
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e ELEMENTOS DEL FORMULARIO:
La mayor parte de las preguntas del formulario son obligatorias. Las reconocera por un asterisco
rojo al final de la pregunta. Por favor diligencie todos los campos. Si usted no diligencia alguno de
estos campos, al finalizar el formulario sefialara los vacios como errores y no le permitird enviar la

informacidn hasta que la complete. Por ejemplo, la casilla para su nombre:

1.1 Nombre completo*

El formulario tiene preguntas de opciéon multiple con Unica respuesta, en donde solamente podra
registrar una respuesta. Por ejemplo, la pregunta 2,1 sobre su unidad productiva.

2.1 ;La unidad productiva, taller artesanal, u organizacion a la gue
pertenece esta conformada por mas de una persona?”

O s

O na

También hay preguntas de opcién multiple con multiple respuesta. En estos casos, seleccione
todas las opciones que usted considere. Por ejemplo, la pregunta sobre teléfono fijo, celular o

tener ambos.

;Tiene teléfone fijo, celular o ambos?

p'l?":- unta de opcidn midtiple; seleccions una o todas las opoones que comespondan

[ celuter

Hay campos en los que Unicamente se pueden registrar nimeros, por esta razén no podra ingresar
letras, espacios, puntos, comas, guiones u otros caracteres especiales. Estas preguntas tienen

numero al inicio de la casilla, como a continuacién se muestra:
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INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO

Ingrese a este link desde un dispositivo que tenga conexidn a internet:

Lea la informacién introductoria y el consentimiento informado. Alli le contamos los usos
que tendran sus datos personales y los de su organizacién. Para conocer la Politica de
tratamiento de datos de Artesanias de Colombia S.A., ingrese al link sefialado al final del
consentimiento.

Datos personales: en este apartado se debe ingresar sus datos personales: nombre
completo; tipo de documento de identificacidon; nimero de documento de identificacion
(que debe escribir tinicamente con numeros, sin puntos, espacios o caracteres especiales),
debe escribir el nimero de identificacién dos veces para asegurarnos de que esté escrito
de manera correcta; sexo; género; fecha de nacimiento; edad, en donde debe reportar los
afios cumplidos al momento de la inscripcién; departamento de nacimiento y de
residencia (si es Bogotd, por favor indique Bogota, no Cundinamarca); municipio de
residencia; Direccion de residencia, en donde debe ingresar la informacién de manera
claray con las indicaciones que vea pertinentes.

Residencia. Hay tres opciones para registrar su ubicacion: usted podrd ubicar su lugar de
residencia de manera manual navegando por el mapa; también puede escribir un lugar en
el campo en el que dice Buscar direccion o lugar; o podra usar su ubicacidn actual,
utilizando el GPS de su celular. Esta ultima opcidn se activa de dos formas: aparece al

seleccionar el campo Buscar direccion o lugar, debe seleccionar Usar ubicacion actual

También puede seleccionar el icono para buscar su ubicacién de forma automatica:
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Recuerde que para utilizar estas Ultimas opciones debe tener activada la opcién de GPS en
el dispositivo en el que esta diligenciando el formulario.

Otros campos de esta seccidon son: teléfono fijo o celular, en donde debe ingresar un nimero
de teléfono fijo y/o un nimero de celular en donde podamos contactarle; correo
electrdnico, que escribira dos veces para confirmar que esta bien escrito; el grupo o grupos
vulnerables a los que pertenece, si no pertenece a ninguno, por favor marque la opcion
“Ninguno”; su grupo étnico: si se reconoce como indigena, a continuacién vera un menu
desplegable con el listado de pueblos indigenas; este listado es el reconocido por el
Ministerio del Interior, si no encuentra el nombre de su pueblo indigena, maque la ultima
opcion del listado: otro y escribalo en la casilla.

Organizacion: esta seccion debe ser diligenciada Unicamente por organizaciones, si usted
trabaja de forma individual, marque la opcién No y continle con la siguiente seccidn. En
este apartado ingresara la informacién general de su organizacién, incluyendo el tipo de
organizacién, el nombre y el NIT, en caso de tener personeria juridica.

Descripcion de la actividad artesanal: ingrese en este apartado informacion de su actividad
artesanal, como los principales oficios que desempefia, sus productos y lineas de productos,
tipos de herramientas, proyectos en los que ha participado, formas y canales de
comercializacién.

Ferias y eventos: indique si ha participado en una feria para la comercializaciéon de
artesanias, como organizacion o como individuo. Indique en qué feria o ferias han
participado.

Herramientas para la conectividad: en la pregunta 4.1 indique el dispositivo o dispositivos

desde los que recibira la asistencia técnica y participaria de las actividades que se
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desarrollen en el proyecto o programa al que se inscribe. Luego, sefiale si cuenta o no con

un plan de datos o navegacion a internet.

Analisis DOFA: Para diligenciar este apartado, haga un ejercicio de reflexién vy

autoevaluacién de su actividad artesanal, para analizar de manera breve las principales

debilidades, oportunidades, fortalezas y amenazas que usted reconoce en el desarrollo de

su actividad. Para este fin, se le presenta un listado de categorias que tienen que ver con

diferentes aspectos de la actividad artesanal, como el disefio, la comercializacién, el

desarrollo humano y organizativo, la produccién, entre otros. Para cada categoria usted

debe asignar una clasificacion como debilidad, oportunidad, fortaleza o amenaza. Por favor,

tenga en cuenta las siguientes definiciones:

a.

d.

Debilidad: Aquellos aspectos que le ponen en desventaja sobre la competencia, los
recursos o habilidades que le hacen falta, y que pueden estar bajo su control. Por
ejemplo, no saber nuevas técnicas o habilidades, ser poco asertivo comunicandose,
0 no tener un buen discurso de ventas. Todos son aspectos en los que no son
competitivos, pero se pueden controlar o mejorar.

Oportunidad: Son los factores positivos y favorables que podria explotar de su
entorno y que podrian ayudarle a mejorar. Las condiciones positivas que podria
aprovechar para ser mas competitivo, y sobre las que podria tener alguna
injerencia. Por ejemplo, la apertura de una nueva plaza de mercado, encontrar un
grupo de personas con los mismos intereses, explorar nuevas formas de
comercializacién. Todos aspectos que estan en el entorno, que no se han explorado
pero pueden ser aspectos de mejoria para su actividad artesanal.

Fortaleza: Son aquellas capacidades, conocimientos, recursos o habilidades con las
que ya cuenta, y que hacen que desarrolle de manera favorable su actividad
artesanal. Todo lo que hace que su actividad artesanal hoy en dia sea posible y
prospera. Por ejemplo, los amplios conocimientos sobre los oficios con lo que
cuenta, las herramientas de trabajo que tiene en su taller, una buena dindmica de
organizacidn con su taller o asociacién. Todos aspectos positivos que permiten su
actividad artesanal como es el dia de hoy.

Amenaza: Son los factores o situaciones de su entorno que pueden llegar a poner

en riesgo el buen desarrollo de su labor artesanal; todas las desventajas que tiene
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11.

12.

13.

14.
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su actividad artesanal y que usted no puede controlar, Unicamente mitigar. Por
ejemplo, el cambio climatico que no permite buenas cosechas de su materia prima,
la pandemia y situaciones de salud que le impiden trabajar, una emergencia
climatica o de orden publico. Todos estos son aspectos que pueden influir
negativamente en su actividad artesanal, y que usted no puede controlar o impedir
directamente.

Opiniones y sugerencias adicionales: en este espacio, usted tiene la oportunidad de

expresar libremente opiniones y sugerencias para el buen desarrollo de los proyectos y

programas, o cualquier otra informacién que usted considere pertinente para dar a conocer

a la entidad.

Listado de documentos: Unicamente debe sefialar con qué documentos cuentan, no sera

necesario adjuntarlos.

Anexo: aqui encontrara el espacio para cargar el Anexo obligatorio: una foto o imagen de

su documento de identidad.

. . . I =]
>2l2CCionar e arcniva Image : ! f,:;

Puede seleccionar el archivo J O tomar una fotoJ

Compromiso: lea con atencidn el compromiso que aparece en esta Ultima seccién e indique
si se compromete a aceptar las bases de la convocatoria y a asistir al menos al 80% de las
actividades planeadas en el proyecto, en caso de que usted, o su organizacion resulte
seleccionada.

Envio: en caso de no haber diligenciado una pregunta obligatoria o de haber alguna
inconsistencia, no podra enviar la informacién y apareceran como mensajes de error y

marcados en color rojo los campos que debe completar o corregir:
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La encuesta contiene errores: 41, Pulse aqui para navegar a cada error.

departamento’y -

~ Consentimiento informade @

*

Doy mi consentimiento libre, espontanen e informado, y en consecuendia autorizo a
Amesanias de Colombia 5.4, (&n adelants Artesanias), para que de manera conjunta o
individual recolecte, trate y conserve mis datos personales conforme a |a Politica de Datos de
Artesanias y a la presente autorizacion, con la finalided de utilizarlos para:

i} Convocatorias para participar en los planes, programas, proyectos y actividades
cemercizles de Arntesanias:

ii} Procesas de caracterizacidn, operaciones estadisticas y publicaciones del sectar;

iif} Entrega de informacidn a otras instituciones piblicas o privadas para apoyo al sector,
entre otras actividades de promacidn.

Al goeptar este consentimiento confirmo que he leido la Pelitica de Dates de la entidad y
conozoo que me asisten derechos come tiular de los datos personales suministrados, ¥ que
los puedo gjercer ante Artesanias de acusrdo con el articulo B de la Ley 1581 de 2012,
Consulte nusstra pelitica de tratsmianto de datos personalss squi

O Acepta

sta s una prequmte necesarna

Cuando termine de corregir los errores o de completar los campos, aparecerd un mensaje

de confirmacion:

Formulario de inscripcién

artesanias
% de colombia @

N J
@A

iGracias! Sus datos se han enviado
correctamente.
Recibira un correo electrénico
confirmando su inscripcion.

IMPORTANTE: Si ya se inscribié una vez, al seleccionar la opciéon ENVIAR, le aparecerd un mensaje
de error y el formulario no quedara registrado, pues solo se permite un registro por cada nimero

de cédula.
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TENGA EN CUENTA: Si usted desea hacer una correccidon a la informacién que envio con su
formulario, desea actualizar alguin dato, o si presenta alguna dificultad o duda en el diligenciamiento
del formulario o cargando la informacién del anexo, puede contactarnos para solicitar soporte, en

los siguientes correos electrénicos: etrujillo@artesaniasdecolombia.com.co

GRACIAS POR SU INTERES EN NUESTROS PROGRAMAS Y PROYECTOS
iQUE VIVAN LAS ARTESANIAS!

artesanias
de colombia
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