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Instructivo para el diligenciamiento del formulario de inscripcion para
programas y proyectos de la Subgerencia de Desarrollo y

Fortalecimiento del Sector Artesanal 2021

A través de este formulario usted podra inscribirse e inscribir a su organizacion, taller o
colectividad artesanal, para aplicar a participar como beneficiarios(as) de los Laboratorios
de Innovaciéon y Disefio de la Subgerencia de Desarrollo y Fortalecimiento del Sector
Artesanal de Artesanias de Colombia S.A.

¢Quiénes pueden aplicar a la convocatoria?

Esta convocatoria esta dirigida prioritariamente a grupos de artesanas y artesanos:
comunidades, asociaciones, talleres u otras organizaciones; sin embargo, reconociendo que
en algunas zonas del pais la dinamica productiva no es grupal sino individual, se permite la
inscripcidn de personas que ejerzan su oficio artesanal de manera individual. En estos casos,

Artesanias de Colombia definira el esquema de atencion mas adecuado.
¢Quiénes deben diligenciar el formulario?

Este formulario debe ser diligenciado por lideres y lideresas de las organizaciones. Si usted
no es lider, por favor solicite al lider o lideresa hacer adelantar este proceso. Si usted

desarrolla su oficio de manera individual, puede diligenciarlo.
¢Coémo saber si la inscripceiéon quedo registrada?

Al finalizar el proceso de inscripciéon llegara un mensaje de confirmacién a su correo

electronico.
¢Qué necesita para poder inscribirse?

Un dispositivo con acceso a Internet: computador, celular o Tablet. El formulario no le
solicitard ninguna aplicacion o plataforma especial, Gnicamente debe ingresar al enlace e

iniciar el proceso.
Anexos e informacién que debe tener lista antes del diligenciamiento:

El formulario est4d acompafado de dos anexos. Es importante que usted tenga lista la

informacion y los documentos solicitados para que el proceso de diligenciamiento y cargue
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de archivos sea mas sencillo. Esta informaciéon sera requerida en la parte final del

formulario.

e Anexo1
Por favor tenga lista una foto o imagen de su cédula (la cédula del lider o lideresa de

la organizacion) en donde se vean con claridad los datos personales.

e Anexo 2
Teniendo en cuenta que en este proceso de inscripcion usted registrara a su grupo u
organizacion de artesanas y artesanos, es necesario que cuente con la informacion de
cada persona. Los datos que se solicitardn sobre cada persona son: nombres y
apellidos, nimero de documento de identidad, teléfono, correo electrénico

(opcional), sexo, edad, direccién, municipio y departamento de residencia.

Hay dos vias para registrar esta informacion: i) si su organizacion esta conformada
por 10 miembros o menos, al final del formulario encontrara los campos para
ingresar la informacion de cada persona; ii) si la organizacion esta conformada por
10 miembros, debe diligenciar el Anexo 2, disponible aqui. Este es un documento de
Excel en donde usted formara el listado de las personas que hacen parte de su
organizacion y que se comprometen a participar en las actividades del plan,
programa y proyecto, en caso de que la organizacion sea seleccionada. Por favor
RECUERDE ingresar sus datos de lider o lideresa en la primera fila del documento

Excel.
Elementos del formulario:

e Lamayor parte de las preguntas del formulario son obligatorias. Las reconocera por

un asterisco rojo al final de la pregunta. Por favor diligencie todos los campos.

1.1 Nombre completo*
Si usted no diligencia alguno de estos campos, al finalizar el formulario senalara los
vacios como errores y no le permitira enviar la informacion hasta que la complete.
e El formulario tiene preguntas de opcion tnica, en donde solamente podra registrar

una respuesta:
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2.1 ;La unidad productiva, taller artesanal, u organizacién a la que
¢
pertenece estd conformada por mas de una persona?*

O s

O no

e También hay preguntas de opcién miltiple. En estos casos, seleccione todas las

opciones que considere:

;Tiene teléfono fijo, celular o ambos?*

Pregunta de opcion multiple: seleccione una o todas las opciones que correspondan.

D Teléfono fijo

D Celular

e Hay campos en los que inicamente se pueden registrar nimeros, por esta razén no
podra ingresar letras, espacios, puntos, comas, guiones u otros caracteres especiales.

Estas preguntas tienen el simbolo de nimeros en la casilla:

7

Instrucciones para el diligenciamiento del formulario

1. Ingrese a este link desde un dispositivo que tenga conexion a Internet:

https://arcg.is/yimbX

2. Lealainformacién introductoriay el consentimiento informado. Alli le contamos los
usos que tendran sus datos personales y los de su organizacion. Para conocer la
Politica de tratamiento de datos de Artesanias de Colombia S.A., ingrese al link
sefialado al final del consentimiento, o aqui:

Consulte nuestra politica de tratamiento de datos personales agui
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3. Lideres: por favor recuerde que el formulario debe ser diligenciado por lideres y
lideresas de la organizacion o por artesanas y artesanos que trabajen de manera
individual.

4. Datos personales: en este apartado se debe ingresar sus datos personales como
lider, lideresa o persona que trabaja de manera auténoma: nombre completo; tipo
de documento de identificaciéon; nimero de documento de identificacion (que debe
escribir inicamente con niimeros, sin puntos, espacios o caracteres especiales), debe
escribir el nimero de identificacion dos veces para asegurarnos de que esté escrito
de manera correcta; sexo; género; fecha de nacimiento; edad, en donde debe reportar
los afios cumplidos al momento de la inscripcion; departamento de nacimiento y de
residencia (si es Bogota, por favor indique Bogot4, no Cundinamarca); municipio de
residencia; direcciéon de residencia, en donde debe ingresar la informacion de

manera clara y con las indicaciones que vea pertinentes. Residencia:

Maxsr ' : > i e ol by ~Poered"5y}Esri

o

Hay tres opciones para registrar su ubicacién: usted podra ubicar su lugar de
residencia de forma manual navegando por el mapa; también puede escribir un lugar
en el campo en el que dice Buscar direccién o lugar; o podra usar su ubicacién actual,
utilizando el GPS de su celular. Esta altima opcién se activa de dos formas: aparece
al seleccionar el campo Buscar direcciéon o lugar, debe seleccionar Usar ubicacion

actual:
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Recuerde que para utilizar estas tltimas opciones debe tener activada la opcién de
GPS en el dispositivo en el que esta diligenciando el formulario.
Otros campos de esta seccion son: teléfono fijo o celular, en donde debe ingresar un
numero de teléfono fijo y/o un nimero de celular en donde podamos contactarle;
correo electronico, que escribira dos veces para confirmar que esta bien escrito; el
grupo o grupos vulnerables a los que pertenece, si no pertenece a ninguno, por favor
marque la opcién ninguno; su grupo étnico. Si se reconoce como indigena, a
continuaciéon vera un menu desplegable con el listado de pueblos indigenas; este
listado es el reconocido por el Ministerio del Interior, si no encuentra el nombre de
su pueblo indigena, maque la tltima opcion del listado: otro y escribalo en la casilla.
¢ Organizacion: esta seccion debe ser diligenciada inicamente por organizaciones,
si usted trabaja de forma individual, marque la opcién No y continte con la siguiente

seccion. Para lideres y lideresas: en este apartado ingresara la informaciéon general
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de su organizacion, incluyendo el tipo de organizacion, el nombre y el NIT, en caso
de tener personeria juridica.

e Descripcion de la actividad artesanal: ingrese en este apartado informacion de
su actividad artesanal, como los dos principales oficios que desempeiia, sus
productos y lineas de productos, tipos de herramientas, proyectos en los que ha
participado, formas y canales de comercializacion. En caso de ser lider o lideresa vera
la pregunta 3.7, en donde debe ingresar el valor aproximado de ingresos totales que
recibe su organizacion cada mes, para este fin, sume el aproximado de ingresos
promedio que cada miembro de la organizacion recibe por comercializar artesanias;
este valor sera escrito primero en nimeros y después en letras. En la pregunta 3.7b
debe registrar el valor aproximado de sus ingresos mensuales.

e Ferias y eventos: indique si ha participado en una feria para la comercializacion
de artesanias, como organizacion o como individuo. Indique en qué feria o ferias han
participado.

e Herramientas para la conectividad: en la pregunta 4.1 indique el dispositivo o
dispositivos a los que tiene acceso y, en caso de tener plan de datos o acceso a
conexion de Internet, sefiale después con cuiles de esos dispositivos puede
conectarse.

e Analisis DOFA: para diligenciar este apartado, haga un ejercicio de reflexion y
autoevaluacion de su actividad artesanal, para analizar de manera breve las
principales debilidades, oportunidades, fortalezas y amenazas de la actividad
artesanal que desarrollan de manera colectiva, en caso de ser lider o lideresa; o de
manera individual, si no hace parte de una colectividad. Las respuestas deben ser
breves, pues cada campo recibe un méaximo de 255 caracteres:

5.1 Escriba las DEBILIDADES que identifica en su actividad, por

ejemplo, los factores que le ponen en desventaja sobre la competencia,
los recursos o las habilidades que le hacen falta

2

n
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k

e Motivacion y expectativas: por favor indique cuéles son las principales

necesidades que esperan resolver como organizacién con su participaciéon en los
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proyectos, en caso de ser seleccionados(as), asi como sus principales motivaciones y
expectativas.
Listado de documentos: tnicamente debe sefialar con qué documentos cuentan,
no sera necesario adjuntarlos.
Registro de miembros: si usted trabaja de forma individual o si su organizacion
estd conformada por mas de diez miembros, usted no vera este campo; en caso
contrario, si su organizaciéon tiene diez miembros o menos, en este apartado
encontrara los campos para ingresar los datos personales de las personas que
conforman su organizacién y que estarian dispuestas a participar en el proyecto, en
caso de ser seleccionado el grupo. Para cada persona, indique: nimero de
documento, nombres y apellidos, teléfono de contacto, correo electronico, sexo,
edad, direccion, municipio y departamento de residencia. En este apartado
solamente debe incluir la informaciéon de las deméas personas, no las del lider o
lideresa.
Anexos: en primer lugar encontrara el espacio para cargar el Anexo 1: una foto o
imagen de su documento de identidad.

ANEXO 1: por favor cargue una foto o imagen de su cédula, en donde

se vea con claridad su nimero de identificaciéon y sus nombres
completos.*

e
] '

R
ar €1 arcniy age [
Seleccionar el archivo image : @]

Puede seleccionar el archivo J O tomar una foto J

Las organizaciones que estan conformadas por més de diez miembros deben cargar
el Anexo 2:

El anexo 2 es el documento de Excel que puede descargar aqui, en donde debe
registrar la informaciéon de su organizacion, segin indica el documento. Por favor
recuerde incluirse como lider o lideresa e incluir sus datos en la primera

fila. Los documentos seran cargados en este campo:

ANEXO 2: por favor adjunte el listado de miembros de la colectividad.
RECUERDE incluirse en el listado y escribir sus datos en la PRIMERA
fila.

o .

Seleccionar archivo
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e Compromiso: lea con atencion el compromiso que aparece en esta tltima secciéon
e indique si se compromete a aceptar las bases de la convocatoria y a asistir al menos
al 80% de las actividades planeadas en el proyecto, en caso de que su organizacion
resulte seleccionada.

¢ Envio: en caso de no haber diligenciado una pregunta obligatoria o de haber alguna
inconsistencia, no podra enviar la informacién y apareceran como mensajes de error

y marcados en color rojo los campos que debe completar o corregir:

La encuesta contiene errores: 41. Pulse aqui para navegar a cada error.

departamento y municipio de residencia.

~ Consentimiento informado €@

*

Doy mi consentimiento libre, esponténeo e informado, y en consecuencia autorizo a
Artesanias de Colombia 5.A., (en adelante Artesanias), para que de manera conjunta o
individual recolecte, trate y conserve mis datos personales conforme a la Politica de Datos de
Artesanias y a la presente autorizacidn, con la finalidad de utilizarlos para:

i) Convocatorias para participar en los planes, programas, proyectos y actividades
comerciales de Artesanias;

ii) Procesos de caracterizacion, operaciones estadisticas y publicaciones del sector;

iii) Entrega de informacion a otras instituciones publicas o privadas para apoyo al sector,
entre otras actividades de promocion.

Al aceptar este consentimiento confirmo que he leido la Politica de Datos de la entidad y
conozco que me asisten derechos como titular de los datos personales suministrados, y que
los puedo ejercer ante Artesanias de acuerdo con el articulo 8 de la Ley 1581 de 2012.

Consulte nuestra politica de tratamiento de datas personales aqui

O Acepta

Esta es una pregunta necesaria

Cuando termine de corregir los errores o de completar los campos, aparecera un

mensaje de confirmacién:
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Formulario de inscripcion

artesanias
& de colombia <

iGracias! Sus datos se han enviado
correctamente.
Recibira un correo electronico

confirmando su inscripcion.

Importante: si ya se inscribié una vez o si su cédula ya fue inscrita por el lider o
lideresa de la organizacion, no podra volver a hacerlo, asi que al seleccionar la opcion

Enviar, aparecera un error y el nuevo formulario no quedara registrado.

Tenga en cuenta: si quiere hacer alguna correccion a los datos, si presenta alguna
dificultad en el diligenciamiento del formato o cargando la informacion de los
anexos, puede contactarnos para solicitar soporte, en los siguientes correos

electrénicos: cdiaz@artesaniasdecolombia.com.co 0

etrujillo@artesaniasdecolombia.com.co.
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